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1 Komunikacni plan projektu ,MAP Praha 12 pokracuje“
Komunikacni plan definuje informacni kampan, ktera souvisi s realizaci projektu ,MAP PRAHA 12
POKRACUJE“ na uzemi MC Praha 12, MC Praha-Libu a MC Praha-Kunratice.

Cilem komunikacniho planu je postupné vytvareni partnerstvi a propojovani jednotlivych Skol a
organizaci, a zajisténi informovanosti zainteresovanych stran, zejména dotcené verejnosti o
jednotlivych diléich vystupech spoleéného planovani zpracovaném , MAP PRAHA 12 POKRACUIJE“, o
pripravé a finalni podobé akéniho planu a o realizaci konkrétnich aktivit, a to véetné sbéru namétl a
pfipominek.

2 Nastroje a prostredky komunikace
Nastroje a prostredky komunikace projektu ,MAP Praha 12 pokracuje” jsou zaméreny predevsim na
zapojeni dotéené verejnosti a zainteresovanych stran.

Cilem zvolenych nastrojli a prostfedk( komunikace je predevsim aktivné oslovovat jednotlivce a
zainteresované cilové skupiny projektu ,MAP Praha 12 pokracuje”, motivovat vefejnost k aktivnimu
zapojeni do tvorby a realizace projektu, zpfistupnit aktivity a vystupy projektu k pfipominkovani a
sdéleni zpétné vazby.

2.1 Nastroje vnitini komunikace

NASTROJ DETAIL NASTROJE

Tisténé prostiredky o veskeré tisténé prostfedky disponuji logy v souladu
s pravidly publicity a grafiky programu

e veskeré oficidlni materidly a dokumenty jsou zpracovany na
hlavickovy papir se viemi logy v souladu s pravidly publicity,
nazvem a Cislem projektu

Internet e informace o projektu, aktualni dokumenty, vystupy i
informacni zdroje jsou verejné dostupné a ke staZzeni na
webu www.mapprahal2.cz v kategorii Strategické
dokumenty (http://www.mapprahal2.cz/strategicke-
dokumenty/)

e aktualizace strategickych dokumentu je zverejnéna na webu
projektu na adrese: http://www.mapprahal2.cz/strategicke-
dokumenty-aktualizace-2020-2021/

e aktudlni informace k déni v projektu, k aktivitdm a k akcim
jsou spolu s dilezitymi vystupy dostupné na webu projektu
na adrese www.mapprahal2.cz
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e-mailova komunikace probiha v ramci vnitfni komunikace
mezi ¢leny realizaéniho tymu, vici RV, pracovnim skupinam,
koordinatoriim a vedeni zapojenych méstskych ¢asti.
Klicové informace, stanoviska ¢i zavazna sdéleni jsou
archivovana v ramci sluzby G-suite.

Porady a jednani

Realiza¢ni tym (RT) se schazi na pravidelnych poradach,
které se konaji v pribéhu skolniho roku vZdy jednou za 14
dni. Z téchto porad jsou pofizovany zapisy a tyto jsou
uloZzeny v dokumentaci projektu a na sdileném disku G-suite.
Véechny pracovni organy projektu (RV, PS, koordinatofi) se
schazeji v predem stanovenych terminech, z jejich jednani je
pofizovan zapis, ktery je vzdy ulozen v dokumentaci
projektu.

Osobni komunikace

V pribéhu celého projektu dochazi v pripadé potieby
k rozhovordm a diskusim

2.2 Nastroje vnéjsi komunikace (KONZULTACNI PROCES)

V rdmci konzultacniho procesu projektu ,,MAP Praha 12 pokracuje” vyuzivdme nasledujici nastroje:

NASTRO!J

DETAIL NASTROJE

Komunikacni prostiedky
MC zapojenych do

Web MC Prahy 12: www.prahal2.cz
Web MC Praha-Libug: www.praha-libus.cz

projektu e WebMC(C Praha-Kunrvatice: www.praha-kunratice.cz
e Noviny Prahy 12 (MC Praha 12)
e Casopis U nas (MC Praha-Libug)

Web projektu e Samostatny web projektu: www.mapprahal2.cz

Facebookovy profil

Samostatny profil projektu:

projektu www.facebook.com/mapprahal2/
e Facebookova skupina projektu:
https://www.facebook.com/groups/550261758468459
Instagram e Samostatny profil projektu: MAP Praha 12

Zpétnovazebni dotaznik

Dotazniky jsou rozesilany mailem viem zucéastnénym
osobam ve formé Google formuldfe v ramci zabezpecené
sluzby G-suite. Jejich odpovédi jsou shromazdovany
prostfednictvim sdileného disku G-suite.

Tisténé prostredky

Veskeré tisténé prostredky disponuji vSemi logy v souladu
s pravidly publicity a grafiky programu

Veskeré oficialni materidly a dokumenty jsou zrpacovanany
na hlavickovy papir s logy v zapati a s doplnénym cislem
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projektu
Clanky e Clanky podavaiji aktualni informace o projektu, jeho
aktivitach a vystupech projektu véetné vsech aktualizaci
Tiskova beseda (setkani e Cilena forma setkani s médii probéhla v poloviné projektu
s novinari) (Dne 8. 4. 2021 byla realizovana pod nazvem: ,,MAP je hra“.

Pozvénka na tiskovou konferenci byla zverejnéna zde: MAP
je hra— MAP Praha 12

Informativni setkani e Informativni setkani s koordinatory MS i ZSprobihaji po
zamérena na kvalitu celou dobu kondni projektu ON-LINE nebo nazivo.

vzdélavani

Mailing do skol e Kazdy mésic posilame informativni e-mail do vSech
zapojenych MS a ZS o planovanych aktivitach projektu.
Mailing Siroké verejnosti e Kazdy, kdo projevi zajem o zasilani informaci o projektu, je

zarazen do skupiny, na kterou odchazi jednou mésicné
informace o pldnovanych aktivitach projektu

Plakaty a letaky o Ke kazdé pldnované akci jsou pripraveny plakaty, které jsou
rozvédeny na nasténkach MC, zapojenych MSi ZS, a
v knihovnéch téchto MC

3 Monitoring
Vystupy, které doloZi komunikaci projektu ,MAP Praha 12 pokracuje”, jsou monitorovany.
Monitoring zahrnuje:

e Uchovavani veskerych tiskovin a vybranych elektronickych vystup
e Elektronickou evidenci v ramci sdileného disku G-suite.
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4 Zapojené subjekty

4.1 Zapojené Skoly

Do projektu ,MAP Praha 12 pokracuje” je zapojeno celkem 50 zapojenych Skol.

Seznam zapojenych Skol v uzemi do projektu ,,MAP Praha 12 pokracuje”

Zakladni skola a Materska skola Smolkova v Praze 12

Zakladni skola Zarubova v Praze 12

Zakladni skola T.G.Masaryka v Praze 12

Zakladni skola a Materska skola K Dolim v Praze 12

Zakladni Skola a materska skola Na Beranku v Praze 12

Zakladni skola Pisnicka v Praze 12

Zakladni skola Rakovského v Praze 12

Zakladni $kola profesora Svejcara v Praze 12

Zakladni skola a materska skola ANGEL v Praze 12

10

Klasické gymnazium Modrany a zakladni skola, s.r.o.

11

Zakladni Skola Meteorologicka

12

Zakladni skola s rozsirenou vyukou jazyka

13

Zakladni Skola Wonderland Academy

14

Zakladni skola Kunratice

15

Zakladni Skola Compas, s.r.o.

Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani NISTERS
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17

Materska skola Pohadka v Praze 12

18

Materska skola Oaza v Praze 12

19

Materska skola Jahtdka v Praze 12

20

Materska skola Srdicko v Praze 12

21

Materska skola Hvézdicka v Praze 12

22

Materska skola TyrSovka v Praze 12

23

Materska skola Zvonecek v Praze 12

24

Materska skola Pastelka v Praze 12

25

Materska skola Podsadacek v Praze 12

26

Materska skola Montessori v Praze 12

27

Materska skola Vétrnicek v Praze 12

28

Materska skola Smolkova, soucast Zakladni skoly a materské skoly Smolkova v

Praze 12

29

Materska skola Urbankova, soucast Zakladni skoly a materské skoly Na Beranku v

Praze 12

30

Materska skola Hasova, soucast Zakladni skoly a materské skoly ANGEL v Praze

12

31

Materska skola Palmetova, soucast Zakladni skoly a materské skoly K Dollim v

Praze 12

32

Cirkevni materska skola Studanka

33

Materska skola K Lukam

EVROPSKA UNIE
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35

Materska skola Ke Kasné

36

Matefrska skola Mezi Domy

37

Matefrska skola Pisnicky domecek

38

Materska skola - Pro Family s.r.o.

39

Materska skola Kunratice

40

Materska skola Zemékoule, s.r.o.

41

Royal kindergarten materska skola s.r.o.

42

Materska skola a jesle PlayWisely, z.q.

43

CHINCEN - materska skola, s.r.o.

44

Materska skola Beranek

45

Jesle a skolka EduArt

46

Dam déti a mladeze Modrany

47

META, o.p.s.

48

Proxima sociale

49

Montesorri CR

50

KC Praha 12
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4.2 Zapojené MC

Do projektu ,MAP Praha 12 jsou zapojené ttfi méstské casti.

Seznam méstskych cdsti zapojenych do projektu ,,MAP Praha 12 pokracuje”

1| MC Praha 12
2 | MC Praha-Kunratice
3 | MC Praha-Libus

4.3 DotcCena verejnost
Projekt ,MAP PRAHA 12 POKRACUJE“ se zamé&fuje na nékolik cilovych skupin, konkrétné se jedna o:

e déti a zaci materskych a zakladnich skol,

e pedagogicti pracovnici Skol a Skolskych zafizeni,

e vedouci pedagogickych pracovnik(,

e pracovnici a dobrovolni pracovnici organizaci, které plsobi v oblasti vzdélavani nebo
asistencnich sluzeb a v oblasti neformalniho a zajmového vzdélavani déti a mladeze,

e pracovnici organizaci plsobicich ve vzdélavani, vyzkumu a poradenstvi,

e rodice déti a zakq,

e vefejnost,

e zaméstnanci vefejné spravy a zfizovatell Skol plsobici ve vzdélavaci politice,

e zfizovatelé

4.4 SKkupiny, které se ucastni jednani
Vsechna jednani projektu ,MAP Praha 12“ jsou verejna. Kazdy zdjemce o vzdélavani se muze jejich
prabéhu ucastnit.

Seznam skupin, které se pravidelné uUcastni jednani:

SKUPINA JEDNANI

Realizacni tym Realizaéni tym je v neustalém e-mailovém a telefonickém kontaktu, jeho
¢lenové se Gcastni viech jednani Ridiciho vyboru. Komunikuje se viemi
cilovymi skupinami v rdmci e-mailové a telefonické komunikace a
osobné na predem domluvenych schizkach. Jednotlivi ¢lenové
realizacniho tymu se Ucastni vSech setkani pracovnich skupin podle
jejich zaméreni.

X<

dici vybor Hlavni pracovni organ je sloZen ze zastupcq, ktefi ovliviiuji oblast

-—
N

c
vzdélavdani na Uzemi projektu. Ridici vybor se setkdva minimalné 2x
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ro¢né. Z kazdého jednani je potizovan zapis.

Pracovni skupiny V ramci projektu ,,MAP Praha 12 pokracuje” bylo zfizeno 11 pracovnich
skupin. Kazda pracovni skupina ma na webu projektu svoji stranku
(http://www.mapprahal2.cz/pracovni-skupiny-map-praha-12/), pod

kterou se ukladaji vSechny ¢lanky s nimi spojenymi.

Koordinatofri V ramci projektu ,,MAP Praha 12 byla vytvorena skupina , Koordinatofi
pro MS“ a ,,Koordinatofi pro ZS“. Této skupiné se pravidelné (nékolikrat
mésic¢né) posilaji informace o projektu a o planovanych akcich.
Koordinatofi nasledné tyto informace sdileji na svych skolach.

4.5 Siroka verejnost véetné rodich
Nejcastéjsimi formami pro sdileni informaci Siroké verejnosti jsou:

e Webové stranky

Socialni sité

Letdky a plakaty

Mailing (v ramci rodinné hry Velka ¢tenarska loupez)

5 Zpusob pravidelného informovani
V ramci projektu ,MAP Praha 12“ jsme vyuzivali nasledujici zpUsoby pravidelného informovani:

METODY INFORMOVANI UPRESNUJICI INFORMACE Cetnost / rok
Osobni pfedani a pfimé | Ano (pro doruceni dokument( v originale — Dle aktualni
dopisy smlouvy, souhlasy) potreby
Mailing Ano (veskerd komunikace probihala na Dle aktudlni

zabezpecenych e-mailovych uctech diky sluzbé G- | potieby
suite
Webové stranky Ano Dle aktudlni
potreby
Regionalni média Ano Dle aktualni

potieby, minimalné

9
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4x

Plakaty, letaky

Pro pInéni komunikaéniho planu byly vytvoreny
jednotné navrhy informacnich letackd uréené

k informovani o planovanych akci jednotlivych
pracovnich skupin a EduCoffee.

Letaky byly vidy k dispozici na radnici MC Prahy
12, na webu www.mapprahal2.cz a soucasné se
pred kazdou planovanou akci rozeslali vSsem
zapojenym skupinam.

Kazda planovana
akce

Tiskové zpravy Ano Dle aktudlni
potieby
Tiskové besedy Ano 1x

Socialni sité

Ano (Facebook, Instagram)

Dle aktualni
potreby

Tematicky zaméreny
ob¢asnik

Ano (v ramci akce Velka ¢tendrska loupez byly
vytvoreny plakaty s nazvem ,,KnihoMAPi noviny“,

.....

planovanych jednotlivych fazich této akce)

Dle aktudlni
potieby, minimalné
3x

Telefonické informovani | Ano Dle aktualni
potieby
Osobni navstévy, Ano Dle aktualni

konzultace

potreby

Tradicni akce (knizni trh,
konference)

Ano (knizni trh KnihoMAP a odborna konference
DigiMAP, Vyjezdni setkani)

Dle aktualni
potreby

Spoluprace se zfizovateli
MS a 28

Ano

Dle aktualni
potieby

*
*
*

*

*
*

EVROPSKA UNIE
Evropské strukturaini a investi¢ni fondy
Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani

E:

10




prahajf2

MAP Praha 12 pokratuje, registratni islo projektu: CZ.02.3.68/0.0/0.0/17_047/0009976

Pro plnéni komunika¢niho planu byly vytvoreny jednotné navrhy informacnich letackl uréené
k informovani o planovanych akci jednotlivych pracovnich skupin a EduCoffee.

Letacky byly vidy k dispozici na radnici MC Prahy 12 a souéasné se pred kazdou planovanou akci
rozeslali vSem zapojenym skupinam.

6 Zpétna vazba
Kazdy ucastnik byl hned po uskutec¢néné akci pofadané v rdmci projektu ,,MAP Praha 12“ osloven
s prosbou o zhodnoceni probéhlé akce.

V ramci sluzby G-suite, na platformé Google byl ke kazdé uskutecnéné akci vytvoren zabezpeceny
dotaznik, ktery byl rozeslan e-mailem vsem ucastnik(l. Realiza¢ni tym diky tomu ziskal informace o
probéhlé akci, workshopu, seminafi, setkani pracovni skupiny.

Ucastnici mohli hodnotit akci na $kale od jedné do péti, pficemz 1 = velmi spokojen/a, 5 = velmi
nespokojen/a), ostatni odpovédi uvadéli slovné.

Otazky hodnoticich dotazniku vétsinou znély:
e Jak hodnotite celkové hodnoceni setkani (ohodnotte na skale 1 —5)?
e Jak hodnotite obsahovou stranku setkani (ohodnotte na skale 1 —5)?
e Jak hodnotite mnozstvi ziskanych informaci (ohodnotte na skale 1 —5)?
e Jak hodnotite vyuZitelnost ziskanych informace (ohodnotte na skale 1 — 5)?
e Jak hodnotite odbornost lektora (ohodnotte na skale 1 — 5)?
e Jak hodnotite organizacni zajisténi (ohodnotte na Skale 1 —5)?
e Co pro Vas bylo nejvice ptinosné (text strucné odpovédi)?
e (o byste na akci zménili? (text stru¢né odpovédi)?

e Prostor pro Vase naméty pro dalsi setkani (text stru¢né odpovédi)
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